
Korisničko uputstvo za usluge registracije na Portalu NVO i 
političkih partija 
Ovo uputstvo pruža detaljan pregled funkcionalnosti dostupnih na Portalu za nevladine 
organizacije vezanih za registraciju, izmjenu podataka i brisanje organizacija. Cilj uputstva 
je da korisnike vodi kroz proces korišćenja svih ključnih funkcija, sa naglaskom na 
jednostavnost i jasnoću upotrebe. 

Registracija nevladinih organizacija 
Portal omogućava korisnicima registraciju novih nevladinih organizacija u nekoliko 
jednostavnih koraka. Ova funkcionalnost je dostupna kroz meni opciju „Upis u registar“, 
gdje korisnik može odabrati tip organizacije koju želi registrovati – nevladino udruženje, 
nevladinu fondaciju ili predstavništvo strane nevladine organizacije. 

 



 

Započinjanje registracije 

Nakon odabira odgovarajuće opcije, korisniku se prikazuje stranica na kojoj može započeti 
proces registracije. Klikom na dugme „Započnite sada“, korisnik pristupa koracima wizarda 
koji ga vodi kroz proces unosa svih potrebnih informacija. Ukoliko korisnik nije prijavljen, 
biće preusmjeren na stranicu za prijavu putem NSeID sistema. 

 



 

Unos podataka 

Proces unosa podataka podijeljen je na nekoliko koraka u wizardu. Korisnik prvo unosi 
osnovne informacije o organizaciji, poput naziva, sjedišta i datuma donošenja osnivačkog 
akta. Zatim, korisnik nastavlja sa unosom djelatnosti organizacije, ovlašćenih lica, 
osnivača i članova upravnog odbora (ukoliko je riječ o nevladinoj fondaciji). 

Svaki korak unosa pažljivo je osmišljen da vodi korisnika kroz proces bez preopterećenja 
informacijama. Nakon svakog unosa, korisnik može kliknuti na dugme „Nastavi“ kako bi 
prešao na sljedeći korak. Ako je neki unos nepotpun ili neispravan, sistem će prikazati 
validacionu poruku sa detaljnim objašnjenjem šta treba korigovati. 



 



 

 



 

 



 



 

 



 

 



Upravljanje podacima o organizacijama 

Izmjena podataka 

Korisnici koji su već registrovali nevladinu organizaciju mogu vršiti izmjene podataka u 
registru. Ova funkcionalnost je dostupna kroz opciju „Promjena podataka u registru“. 
Nakon odabira opcije, korisnik treba da unese redni broj organizacije, nakon čega će biti 
preusmjeren na stranicu sa opcijama za izmjenu. 

 

 



 

Moguće je mijenjati različite podatke, uključujući kontakt informacije, sjedište organizacije, 
ovlašćena lica i slično. Nakon što unese sve izmjene, korisnik može pregledati sve unešene 
podatke prije konačnog podnošenja prijave za izmjenu. 

 



 

 



 



 

 

Brisanje organizacija 

Portal takođe omogućava proces brisanja organizacija iz registra. Procedura brisanja 
započinje na isti način kao i izmjena podataka, kroz meni opciju „Brisanje iz registra“. 



Korisnik zatim unosi redni broj organizacije i potvrđuje zahtjev za brisanje. Kao i kod drugih 
funkcionalnosti, svaki korak se prati kroz wizard, sa jasnim smjernicama i validacijom 
unesenih podataka. 

 



 

 



 

 



 

 



Podnošenje prijava i upravljanje dokumentima 

Podnošenje prijave za upis 

Nakon unosa svih potrebnih podataka, korisnici imaju mogućnost provjere tačnosti 
unešenih informacija prije podnošenja prijave. Prikazuje se lista sa svim podacima, 
uključujući nazive organizacije, datume, ovlašćena lica i kontakt informacije. Ukoliko je 
potrebno, korisnik može izmijeniti bilo koju stavku klikom na link „Promijeni“ pored svake 
od sekcija. 

Kada su svi podaci provjereni, korisnik klikne na dugme „PODNESI“, nakon čega će dobiti 
obavještenje da je prijava uspješno predata. Ova obavijest sadrži informacije o daljim 
koracima i statusu prijave. 

Upravljanje dokumentima 

Kroz proces registracije, izmjene podataka ili brisanja organizacije, korisnici su u obavezi da 
prilože određene dokumente. Sistem omogućava jednostavno dodavanje dokumenata u 
PDF formatu. Korisnik može kliknuti na polje za dodavanje dokumenta i odabrati fajl sa svog 
računara ili jednostavno prevući fajl u odgovarajuće polje. 

Svaki dokument koji je uspješno priložen prikazuje se sa imenom fajla, a korisnik može 
ukloniti ili zamijeniti dokument klikom na dugme „x“ pored imena dokumenta. 

 

Prijava i korisnički nalozi 
Za korišćenje naprednih funkcionalnosti Portala, korisnici moraju biti prijavljeni. Prijava se 
vrši putem NSeID sistema, koji omogućava sigurnu autentifikaciju putem pametnih kartica 
ili drugih metoda elektronske identifikacije. Nakon uspješne prijave, korisnik je 
preusmjeren na početnu stranicu Portala i može pristupiti svim dostupnim servisima. 

 

Ovaj vodič pruža detaljan pregled osnovnih i naprednih funkcionalnosti Portala, sa 
naglaskom na jednostavnost korišćenja i logičnu organizaciju podataka. Svaki proces je 
opisan korak po korak, kako bi korisnicima bilo omogućeno lako snalaženje u 
svakodnevnom radu. 

 

 


