Korisnicko uputstvo za usluge registracije na Portalu NVO i
politiCkih partija

Ovo uputstvo pruza detaljan pregled funkcionalnosti dostupnih na Portalu za nevladine
organizacije vezanih za registraciju, izmjenu podataka i brisanje organizacija. Cilj uputstva

je da korisnike vodi kroz proces koriS¢enja svih klju¢nih funkcija, sa naglaskom na
jednostavnostijasnocéu upotrebe.

Registracija nevladinih organizacija

Portal omogucéava korisnicima registraciju novih nevladinih organizacija u nekoliko
jednostavnih koraka. Ova funkcionalnost je dostupna kroz meni opciju ,,Upis u registar®,
gdje korisnik moZe odabrati tip organizacije koju Zeli registrovati — nevladino udruzenje,
nevladinu fondaciju ili predstavnistvo strane nevladine organizacije.

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

_» Upis u registar  Promjena podataka u registru  Brisanje iz registra  Upravljanje prijavama Uvjerenja

Platforma za javnost, klijente i Korisni linkovi
partnere

Ministarstvo regionalno-investicionog razvoja i saradnje sa nevladinim
organizacijama nudi usluge upisa i pretrage registara udruzenja, fondacija, i > Pozivi
predstavniStva stranih nevladinih organizacija.

> Uputstva
> Kontakt

> Partner modul

PretraZite registar

Broj aktivnih NVO Pozivi

Javni poziv za NVO za izradu predloga Zakona o NID

U skladu sa lanom 3 Uredbe o izboru predstavnika/ca nevladinin
organizacija u radna tijela organa drzavne uprave i sprovodenju javne
rasprave u pripremi zakona i strategija (“Sluzbeni list CG” 41/2018)
— A Ministarstvo nauke i tehnoloskog razvoja objavljuje JAVNI POZIV ZA
276 Fondacha PREDLAGANJE PREDSTAVNIKA/CE NEVLADINE ORGANIZACIJE ZA
CLANA/ICU RADNE GRUPE ZA IZRADU PREDLOGA ZAKONA O
NAUCNOISTRAZIVACKOJ DJELATNOSTI Za élana Radne grupe jedna
nevladina organizacija moZe da prediozi samo jednog
kandidata/kinju. Vise nevladinih organizacija moze prediofiti istog
kandidata. Rok za dostavljanje predloga je 10 (deset) dana od dana
objavljivanja javnog poziva na internet stranici Ministarstva nauke i

6825 Udruzenja

125 PredstavniStva stranih
nevladinih organizacija



2 nvotestgov.me/Portal/UpisURegistarhivo

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis u registar ~ Promjena podataka u registru  Brisanje iz registra  Upravljanje prijavama Uvjerenja

Registar > Upis nevladine organizacije

Odaberite vrstu ogranizacije koja se

osniva

> ladino udruZenje

Odaberite ovu opciju za upis neviadinog udruZenja

u registar.

Linkovi
Naslovnica
Svi pozivi

Hnic 1t recictar

Zapocinjanje registracije

Nevladina fondacija

Odaberite ovu opciju za upis nevladine fondacije u

registar.

Predstavnistvo strane nevladine
fondacije
Odaberite ovu opciju za upis predstavnistva

nevladine fondacije u registar.

Informacije i servisi

ePlacanje
eUprava

ezdravije
eTax

cmps

Nakon odabira odgovarajuée opcije, korisniku se prikazuje stranica na kojoj moze zapoceti
proces registracije. Klikom na dugme ,Zapocnite sada“, korisnik pristupa koracima wizarda
koji ga vodi kroz proces unosa svih potrebnih informacija. Ukoliko korisnik nije prijavljen,
bi¢e preusmjeren na stranicu za prijavu putem NSelD sistema.

v | B Upsudnstena-Registr N, X | %

< C % nvotestgovme/Udruzenje

Registar nevladinih organizacija

i politickih partija

Upis u registar ~ Promjena podataka u registru

Brisanje iz registra  Upravljanje prijavama

Registar > Upis nevladine organizacijie > Upis nevladinog udruzenja

(& odstampaj stranicu |

Upis nevladinog udruzenja

Nadlezna organizaciona jedinica

Ministarstvo regionalno-investicionog razvoja i saradnje sa nevladinim organizacijama

—

Upis nevladinog udruzenja u Registar udruzenja vrsi se na osnovu
prijave za upis. Uz popunjen obrazac prijave za upis u Registar
udruZenja, lice ovlaS¢eno za zastupanje udruZenja (presjednik,
generalni sekretar, izvr$ni direktor...) dostavlja:

« osnivacki akt tj. odluku o osnivanju,

« zapisnik sa osnivacke skupstine i

* statut.

Obavezna sadrzina odluke o osnivanju i statuta udruZenja propisani su

Z1 11512 Zalana a navladinim araanizaciiama

Uvjerenja

Vezani servisi:
Prijava za upis nevladine fondacije

Prijava za upis predstavniStva nevladine
fondacije



~ @ [eiD] I

<« (& o5 idptest.coreit.me/ldP-RM-Front/chooselogin/rekono.htm
.
Prijavijujéte se na nvalest.gov.me

Vage korisnicka ime

Lozinka

—> Prijava sa korisnickim imenom i lozinkom

IE Frijava sa pametnom kartico
0 za

Nemate NSelD nalog?

Ukolike je ove prvi put da pristupate ovom portalu molim
vas da se regisirujete.

Poardka 080 00 00

nio@eupravs me

5.

osiaoo0z02¢

Unos podataka

Proces unosa podataka podijeljen je na nekoliko koraka u wizardu. Korisnik prvo unosi
osnovne informacije o organizaciji, poput naziva, sjediSta i datuma donosenja osnivackog
akta. Zatim, korisnik nastavlja sa unosom djelatnosti organizacije, ovlaséenih lica,
oshivaca i Clanova upravnog odbora (ukoliko je rije¢ o nevladinoj fondaciji).

Svaki korak unosa pazljivo je osmiSljen da vodi korisnika kroz proces bez preopterec¢enja
informacijama. Nakon svakog unosa, korisnik moze kliknuti na dugme ,,Nastavi“ kako bi
preSao na sljedeci korak. Ako je neki unos nepotpun ili neispravan, sistem ¢e prikazati
validacionu poruku sa detaljnim objasnjenjem Sta treba korigovati.
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<« > C 25 nwotest.gov.me/Udruzenje/PrilozenaDokumenta

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis nevladinog udruZenja u registar

Obavezna dokumenta

Odluka o osnivanju

= <]

Zapisnik sa osnivacke skupitine

[ Dok 2.pdf X }
Statut
[ Dok 3.pdf’ * ]

Napomena za statut (opciono)

Napomena za odluku (opciono)

— £
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& (& 25 nvotestgov.me/Udruzenje/Naziv

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis nevladinog udruZenja u registar

& Nazad

Naziv udruzenja

Naziv

Testno udruZenje

Strani naziv 1 (opciono)
Strani naziv 2 (opciono)

Strani naziv 3 (opciono)

3

~ [ Forma - Registar VO x

< C % nwolestgovme/Udruzenje/Datumi

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis nevladinog udruZenja u registar

€ Nazad

Datumi

Datum donofenja osnivackog akta
20.12.2024

Format: 3112.2024

Datum usvajanja statuta
20.12.2024

Format: 3112.2024

NASTAVI

Pristupacnost

\(Jladar Copyright © 2024. Minis R investicionog razvoja i saradnje sa




v [l Forma - Registar NVO X G ulica kane radovica podgor x o+

<« c 23 nvotest.gov.me/Udruzenje/Sjediste

1 | Registar nevladinih organizacija
s | politickih partija

Upis nevladinog udruZenja u registar

& Nazad

Sjediste udruzenja

Opstina

Podgorica

Mijesto

Adresa

Svetlane Kane Radovi¢ 2

Pristupaénost
v [ Forma- Registar NVO x |G uicitanesdonicapodgone % | &
& > C % motestgov.me/Udnuzenje/Djelatnost

| | Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis nevladinog udruZenja u registar

& Nazad

Djelatnost udruzenja

Djelatnost

Kultura

Opis djelatnosti

Promocija kulturne bastine stare Podgorice.

Ciljevi (opciono)

>



v foma - feginar N0 x4

& 3 C % motestgovme/Udnizenje/OsnivacRucniUnosmiplica=Fizlice

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis nevladinog udruZenja u registar

& Nazad

Unesite podatke osnivaca (domace
fizicko lice)

Ime Prezime
NIKOLA POPOVIC
JMBG
0202999990013
Pol Datum Rodenja
Mugki 02.02.1999

Format: 31.12.2024
Mjesto Rodenja

Podgorica
Drzava prebivalifta Opitina prebivali§ta
CRNA GORA Podgorica

Mjesto prebivaliita (opciono) Ulica i broj prebivalista

Ivana Crnojevica 2

Drzava izdavanja licne karte Broj licne karte
CRNA GORA LK123
Datum izdavanja liéne karte  Datum vaZenja line karte
2310.2023 23.10.2033
Format: 3112.2024. Format: 31.12.2024
Drzava izdavanja pasosa Broj pasosa
CRNA GORA Pi23
Datum izdvanja paso3a Datum vaZenja pasosa
2310.2023 23.10.2033
Format: 3112.2024 Format: 31.12.2024
_> NASTAVI



v [ Forma - Registar NVO x

<« (¢ 25 nvotest.gov.me/Udruzenje/PotvidaOsnivaca

i | Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis nevladinog udruzenja u registar

& Nazad

Dodali ste 1 osnivaca

NIKOLA POPOVIC 0202999990013 Promijeni  Ukloni

Da li treba da dodate jos jednog

osnivaca?

o
—

Pristupaénost
Viada < 2 : S Ly 2
[ 1t ©2024. gional razvoja i saradnje sa
Crne Gore s 2 F
v [ Forma - Registar NVO x 4+
<« (<] 25 nvotestgov.me/Udnuzenje/Kontakt

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis nevladinog udruZenja u registar

& Nazad

Kontakt podaci udruzenja

Telefon

+382 20 200 1M

Email

test@email.com
_> NASTAVI

Pristupaénost

Vlada Copyright © 2024, Mini: gi investicionog razvoja i saradnje sa neviadini

Crne Gore



B Frovieite vabe odgoverepr - X+

&« c 9%  nvotest.gov.me/Udruzenje/ProvieraOdgovora
Registar nevladinih organizacija
i politickih partija
Upis nevladinog udruzenja u registar
4 Nazad
Provjerite vaSe odgovore prije
podnosSenja prijave
Dok 1.pdf
Prilozena dok. Dok 2pdf
Dok 3.pdf
Naziv Testno udnifenje
20.12.2024 (D ivatkog akta)
Datumi 20.12.2024 (D ja statuta)
Sjediste Podgorica Svetlane Kane Radovi¢ 2
Kultura
o d Promecija kulturne bastine stare Podgorice.
" NIKOLA POPOVIC
Prikafi vife +
+38220200M
Kontake test@email.com
Natada Radmilovi¢
Oviadéeno lice n dmilovicginfostream.co.me
+38267256509
Prikafi vise +
v W e presats - Regert X
« Cc 25 nwotest.gov.me/Udruzenje/PravieraOdgovora

i | Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis u registar ~ Promjena podataka u registru  Brisanje iz registra

Prijava uspjesno predata

Prijava (ID: 2) uspjedno predata

Linkovi Kontakt
Naslovnica PR kontakt
Svi pozivi

Upis u registar
Promjena podataka u registru

Brisanje iz registra

Vlada

Promijeni

Promijeni

Promijeni

Promijeni

Promijeni

Upravljanje prijavama Uvjerenja

Informacije i servisi

ePlacanje eZdravije
eUprava eTax
eUpis

Pristupacnost




Upravljanje podacima o organizacijama

Izmjena podataka

Korisnici koji su vec registrovali nevladinu organizaciju mogu vrSiti izmjene podataka u
registru. Ova funkcionalnost je dostupna kroz opciju ,,Promjena podataka u registru®.
Nakon odabira opcije, korisnik treba da unese redni broj organizacije, nakon ¢ega ce biti
preusmjeren na stranicu sa opcijama za izmjenu.

<« C % nvotestgovme * ¢ O @

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

=wpiveregived> Promjena podataka u registru  Brisanje iz registra  Upravljanje prijavama  Uvjerenja

Platforma za javnost, klijente i oot Homon!
partnere oot

- < 5 o S - e > Kontakt
Ministarstvo regionalno-investicionog razvoja i saradnje sa nevladinim

organizacijama nudi usluge upisa i pretrage registara udruZenja, fondacija, i > Pozivi
predstavniStva stranih nevladinih organizacija.

> Partner modul

PretraZi Q

Broj aktivnih NVO Pozivi
6825 UdruZenja Javni poziv za NVO za izradu predloga Zakona o NID
U skladu sa élanom 3 Uredbe o izboru predstavnika/ca nevladinih
organizacija u radna tijela organa drZavne uprave i sprovodenju javne
rasprave u pripremi zakona i strategija (“SluZbeni list CG” 41/2018)
Fondacila a Mini: 0 nauke i t Skog razvoja objavijuje JAVNI POZIV ZA
276 d PREDLAGANJE PREDSTAVNIKA/CE NEVLADINE ORGANIZACIJE ZA

CLANA/ICU RADNE GRUPE ZA IZRADU PREDLOGA ZAKONA O
NAUCNOISTRAZIVACKO) DJELATNOSTI Za ¢lana Radne grupe jedna
nevladina organizacija moze da predlozi samo jednog
125 Predstavnistva stranih kandidata/kinju. Vise nevladinih organizacija moze predioZiti istog
nevladinih organizacija kandidata. Rok za dostavljanje predloga je 10 (deset) dana od dana _
objavljivanja javnog poziva na internet stranici Ministarstva nauke i

€ C % nvotestgovmer?

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis u registar  Promjena podataka u registru  Brisanje iz registra  Upravljanje prijavama  Uvjerenja
Registar > Upis promjene nevladine organizacije

Odaberite vrstu organizacije koja
prijavljuje promjenu podataka

> ladino udruzenje Nevladina fondacija Predstavnistvo strane nevladine
Odaberite ovu opciju za upis promjene podataka  Odaberite ovu opciju za upis promjene podataka  OTSanizacije
neviadinog udruZenja u registar. nevladine fondacije u registar. Odaberite ovu opciju za upis promjene podataka

predstavnistva strane nevladine organizacije u

registar.
Linkovi Kontakt Informacije i servisi

Naslovnica PR kontakt ePlacanje eZdravlje
Svi pozivi eUprava eTax

Hnic 1t recictar elinic cmps
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< c 2 nvotestgov.me/UdruzenjePromjena/IndexPromjena % o D 2

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis u registar  Promjena podataka u registru  Brisanje iz registra  Upravljanje prijavama Uvjerenja

Registar > Upis promjene nevladine organizacije > Upis promjene podataka neviadinog udruzenja

| & odstampaj stranicu |

Upis promjene podataka nevladinog
udruzenja

NadleZna organizaciona jedinica: Vezani servisi:
Ministarstvo regionalno-investicionog razvoja i saradnje sa nevladinim organizacijama

Prijava za upis nevladine fondacije

—_— Prijava za upis predstavniStva nevladine

fondacije
Nevladino udruZenje, duZno je da, preko ovlascenog lica za
zastupanje, Ministarstvu javne uprave dostavi prijavu o svakoj
promjeni Cinjenica i podataka koji se upisuju u Registar udruzenja, u
roku od 30 dana od dana nastanka promjene.
Stranka podnosi popunjen obrazac Prijave za upis promjene podataka
koji se upisuju u Registar udruzenja. Uz prijavu za upis promjene
podataka i €injenica, udruzenje je duzno da dostavi:

« odluku statutarno nadleZnog organa o promjeni Cinjenica i
podataka, odnosno zapisnik sa sjednice statutarno nadleznog

Moguce je mijenjati razliGite podatke, uklju¢ujucéi kontakt informacije, sjediSte organizacije,
ovlaScena lica i slicno. Nakon §to unese sve izmjene, korisnik moze pregledati sve uneSene
podatke prije konaénog podnosSenja prijave za izmjenu.

v [ Forms - Registar (/0 x  + - o x

« 3 C 25 nvotestgov.me/UdruzenjePromjena/Odabir e * @ O

-4 | Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis promjene nevladinog udruZenja u registar

Za koje udruzenja se upisuju
promjene

Registarski broj udruZenja

6166

NASTAVI

Pristupagnost

Vlada

b Co Copyright © 2024. Ministarstvo regionalno-investicionog razvoja i saradnje sa neviadinim organizacijama
rne Gore

Zvaniéna internet stranica Viade Crne Gore



v W Proizmienite neophodne | X

&« c nvotestgov.me/UdruzenjePromjena/ProvieraDdgovora
Registar nevladinih organizacija
i politickih partija
Upis promjene nevladinog udruZenja u registar
& Nazad
Prvo izmijenit hod datk
rvo izmijenite neophodne podatke,
pa na sledecem koraku prilozite
5 ZASTITA ZIVOTNE SREDINE REGION KOMOVI
il ANDRUEVICA
03.10.2011 (Datum donoSenja osnivazkog akta)
Datumi 03.10.2011 (Datum usvajanja statuta)
Datum promjene statuta
Sjediste Andrijevica ANDRIEVICA KRAUJE BR 3
Zad Fivotne sredine
RAZVO) ZASTITE ZIVOTNE SREDINE KROZ
Djelatnosti ZAJEDNICKO PROGRAMSKO DJELOVANJE STRUCNO
USAVRSAVANJE | OSTVARIVANJE ZAJEDNICKIH
MATERUALNIH POVOLINOSTI.
RADOS DURISIC
Prikadi vie +
SNEZANA DURISIC
Prikadi vide +
IRENA CULAFIC
Prikadi ve +
DUSAN STUOVIC
prikali vise +
MILORAD VUKOVIC
PrikaZi vie +
Kontakt Promijeni
Natasa Radmilovic
lice natasa.radmilovic@infostream.co.me
Ovieltano 138267256509
prikadi vise +
~ [ Forma - Registar VO x
< [¢; nwotest.gov. jera0d n jePromj Rt
Registar nevladinih organizacija
i politickih partija
Upis promjene nevladinog udruZenja u registar
Datum promjene statuta
Datum promjene statuta
31.12.2024
Format: 31.12.2024
NASTAVI
Pristupanost
viada . . § S R .
Copyright © 2024, neviadinim
Crne Gore el

Zvaniéna internet stranica Viade Crne Gore



mjenite neophodne | X

c

nvotest.gov.me/UdrnzenjePromjena/ProvieraOdgovora

| | Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis promjene nevladinog udruZenja u registar

< Nazad

Prvo izmijenite neophodne podatke,
pa na sledecem koraku prilozite
dokumenta

ZASTITA ZIVOTNE SREDINE REGION KOMOVI

i ANDRUEVICA
03.10.2011 (Datum donoSenja osnivackog aka)
Datumi
03.10.2011 (Datum usvajana statuta)
Datum promjene statuta 122024 Promijeni
Sjediste Andrijevica ANDRUEVICA KRALJE BR3 Promijeni
tne sredine Promijeni
RAZVOJ ZASTITE ZIVOTNE SREDINE KROZ
Djelatnosti ZAJEDNICKO PROGRAMSKO DJELOVANJE ,STRUCNO

USAVRSAVANJE | OSTVARIVANJE ZAJEDNICKIH
MATERUALNIH POVOLINOSTI.

RADOS DURISIC
Prikazi vise +
SNEZANA DURISIC
PrikaZi vise +
IRENA CULAFIC
Prikazi vise +
DUSAN STUOVIC
PrikaZi vise +
MILORAD VUKOVIC
Prikazi vide +

Natasa Radmilovit
natasa.radmilovic@infostream.co.me
438267256509

PrikaZi vise +



v [l Forma - Registar NVO x o+

&« 5} 25 nvotest.gov.me/UdruzenjePromjena/PrilozenaDokumenta

i | Registar nevladinih organizacija

i politickih partija

Upis promjene nevladinog udruZenja u registar

Obavezna dokumenta

Odluka statutarno nadleznog organa o usvojenoj

promjeni (opciono)

[ Dok 1.pdf

Zapisnik sa sjednice statutarno nadleZznog organa na

kojoj je odluka donijeta (Opciono ako je priloZena

odluka)

Odaberi fajl il g3 prevucite ovde.

Novi statut odnosno precisceni tekst (opciono)

[ Dok 3.pdf

Dokaz o prebivalistu/boravistu izdatog od
Ministarstva unutrasnjih poslova

[ Dok 3.pdf

Napomena za statut (opciono)

PODNESI

v W Pamapredsta - Registar k. X+

< c 9 nvotestgov.me/UdruzenjePromjena/PotpisiDokumenta

i politickih partija

Upis u registar ~ Promjena podataka u registru

Prijava uspjesno predata

Prijava (ID: 3) uspjesno predata

Linkovi Kontakt
Naslovnica PR kontakt
Svi pozivi

Upis u registar
Promjena podataka u registru

Brisanje iz registra

| viada

Brisanje organizacija

Registar nevladinih organizacija

Brisanje iz registra  Upravljanje prijavama

Informacije i servisi
ePlacanje
eUprava

eUpis

Pristupacnost

P tetin A2 e e i mbee

Uvjerenja

ezdravije

eTax

CRPS

Portal takode omogucéava proces brisanja organizacija iz registra. Procedura brisanja

zapocinje na isti nacin kao i izmjena podataka, kroz meni opciju ,,Brisanje iz registra“



Korisnik zatim unosi redni broj organizacije i potvrduje zahtjev za brisanje. Kao i kod drugih
funkcionalnosti, svaki korak se prati kroz wizard, sa jasnim smjernicama i validacijom

unesenih podataka.

€ 3 C % nvotestgovme

Registar nevladinih organizacija
i politickih partija

Upis u registar Promjem!gm’ Brisanje iz registra  Upravljanje prijavama Uvjerenja

Platforma za javnost, klijente i Korisni linkovi
partnere . Uputstva

_ . : o S - oo > Kontakt
Ministarstvo regionalno-investicionog razvoja i saradnje sa nevladinim
organizacijama nudi usluge upisa i pretrage registara udruzenja, fondacija, i > Pozivi
predstavniStva stranih nevladinih organi

> Partner modul

Broj aktivnih NVO Pozivi

6825 UdruZenja Javni poziv za NVO za izradu predloga Zakona o NID
U skladu sa élanom 3 Uredbe o izboru predstavnika/ca nevladinih
organizacija u radna tijela organa drZavne uprave i sprovodenju javne
rasprave u pripremi zakona i strategija (“Sluzbeni list CG” 41/2018)

Fondach A Ministarstvo nauke i tehnoloskog razvoja objavljuje JAVNI POZIV ZA
276 Fondacia : PREDLAGANJE PREDSTAVNIKA/CE NEVLADINE ORGANIZACIJE ZA

CELANA/ICU RADNE GRUPE ZA IZRADU PREDLOGA ZAKONA O

NAUCNOISTRAZIVACKO) DJELATNOSTI Za élana Radne grupe jedna

nevladina organizacija moze da predlozi samo jednog

kandidata/kinju. ViSe nevladinih organizacija moZe prediofiti istog
kandidata. Rok za dostavijanje predloga je 10 (deset) dana od dana

objavljivanja javnog poziva na internet stranici Ministarstva nauke i

125 PredstavniStva stranih
nevladinih organizacija
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Prijava za upis nevladine fondacije
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« na zahtjev ¢lana udruZenja, ukoliko je broj ¢lanova udruzenja
smanjen ispod minimalnog broja osnivaca p

nadleZni organ udruZenja ne donese odluku o prijemu novih
¢lanova u roku od jedne godine.
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PodnosSenje prijava i upravljanje dokumentima

PodnosSenje prijave za upis

Nakon unosa svih potrebnih podataka, korisnici imaju moguénost provjere tacnosti
unesenih informacija prije podnosenja prijave. Prikazuje se lista sa svim podacima,
uklju€ujuci nazive organizacije, datume, ovlaséena lica i kontakt informacije. Ukoliko je
potrebno, korisnik moze izmijeniti bilo koju stavku klikom na link ,,Promijeni“ pored svake
od sekcija.

Kada su svi podaci provjereni, korisnik klikne na dugme ,,PODNESI® nakon ¢ega ¢e dobiti
obavjeStenje da je prijava uspjesSno predata. Ova obavijest sadrzi informacije o daljim
koracima i statusu prijave.

Upravljanje dokumentima

Kroz proces registracije, izmjene podataka ili brisanja organizacije, korisnici su u obavezi da
priloze odredene dokumente. Sistem omogucéava jednostavno dodavanje dokumenata u
PDF formatu. Korisnik moze kliknuti na polje za dodavanje dokumenta i odabrati fajl sa svog
racunara ili jednostavno prevuci fajl u odgovarajuce polje.

Svaki dokument koji je uspjesno prilozen prikazuje se saimenom fajla, a korisnik moze
ukloniti ili zamijeniti dokument klikom na dugme ,,x“ pored imena dokumenta.

Prijava i korisni¢ki nalozi
Za koriSéenje naprednih funkcionalnosti Portala, korisnici moraju biti prijavljeni. Prijava se
vrSi putem NSelD sistema, koji omogucéava sigurnu autentifikaciju putem pametnih kartica

ili drugih metoda elektronske identifikacije. Nakon uspjeSne prijave, korisnik je
preusmjeren na pocetnu stranicu Portala i moze pristupiti svim dostupnim servisima.

Ovaj vodic pruza detaljan pregled osnovnih i naprednih funkcionalnosti Portala, sa
naglaskom na jednostavnost koriSéenja i logi¢nu organizaciju podataka. Svaki proces je
opisan korak po korak, kako bi korisnicima bilo omoguéeno lako snalazenje u
svakodnevnom radu.



